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Capitulo 1
Introduccion

El coordinador organiza las listas de paseo del dia, puede alternar entre vista de listado y
calendario, generar o editar la lista cuando corresponda, y revisar las solicitudes de los padrinos.

e Puede exportar el texto de la lista para compartirlo con voluntarios (p. ej. WhatsApp).
e Elrollo asigna un administrador; si tienes varios roles, al iniciar sesion eliges con cual trabajar.

e Lainterfaz esta en castellano, catalan, euskera o gallego.

Capitulo 2

Rol, inicio de sesion y panel

Editar roles

silvia@usuaris.refugidigital.cat — Marca los roles que debe tener
este usuario en tu protectora.

[ Administrador
[l Coordinador
Voluntario

[] Padrino

Cancelar Guardar roles

Figura 2.1 - Un administrador debe anadirte el rol de coordinador (referencia de gestion de usuarios).
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silvia@usuaris.refugidigital.cat

Contrasefia

] Recuérdame
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Refugio Digital

Seleccionar Rol

Tu cuenta tiene multiples roles. Selecciona cual
quieres utilizar:

coordinador

voluntario

Usuario: Silvia Olivera - silvia@usuaris.refugidigital.cat

{Olvidaste tu contraseia?

No tienes cuenta? Registrate aqui

Figura 2.2 - Inicio de sesion en el subdominio de la
protectora.

Figura 2.3 - Si tienes mas de un rol, elige
Coordinador.

& Panel de Control
Bienvenido/a Silvia Olivera

Rol activo: COORDINADOR

Padrinos

aprobacién

Gestor de listas de paseo @

Incidencias

@

Directorio de animales i~
B Abrir directorio

Mi informacién

Nombre

wénico
silvia@usuaris.refugidigital.cat
Estado

Aprobado

Figura 2.4 - Panel de control: accesos a listas de paseo y coordinacion de padrinos.

Capitulo 3

Listas de paseo

Desde el panel entras al gestor de listas del dia. Puedes revisar el contexto antes de generar la lista
definitiva y cambiar entre modos de visualizacion.
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Listas de Paseos & Panel de Control

Seleccionar Fecha

+ Generar Lista

No hay lista para esta fecha

Figura 3.1- Dia aun sin lista generada.
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Listas de Paseos & Panel de Control

Seleccionar Fecha

« < April 2026 > »

MON TUE WED THU FRI  SAT SUN

No hay lista para esta fecha

Figura 3.3 - Modo calendario.
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Figura 3.2 - Modo listado.
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Figura 3.4 - Lista generada.



Figura 3.5 - Modo edicion: ajustar orden o asignaciones antes de cerrar el dia.
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Figura 3.6 - Referencia de controles y leyenda de la pantalla de listas.



Capitulo 4

Padrinos, WhatsApp y salidas
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Padrinos con aviso en la lsta del dia

,,,,,,,,,,,,,

05/01/2026 B ecargn

AAAAAA

Todos los apadrinamientos Recargar

Figura 4.7 - Coordinacion de padrinos: solicitudes, observaciones y estado.

Aprobacion: si la protectora exige aprobacién para los avisos de paseo, aqui confirmas o
rechazas antes de que cuenten para la organizacion del dia.

. Padrinos — viernes, 1 de mayo de 2026

1) Anna Serra — Roc — Aprobado

Figura 4.2 - Texto listo para compartir (p. ej. WhatsApp).
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Listas de paseos # Panel de Control

Solo consulta. La lista |a crea y edita el coordinador.

Seleccionar Fecha
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J-01 - Pabellén A — Sector Norte f

% Roc @ 175
@ Anna Serra
24 1945 Annasems

% Luna @ 26/4

&

J-02 - Pabellén A — Sector Norte gf' % % % »

J-03 - Pabellén A — Sector Sur ¢ w >
J-04 - Pabellén B — Aislamiento |5 %>
J-05 - Pabell6n B — Aislamiento i w >
J-06 - Pabellon C — Cachorros ¢ W >

Figura 4.3 - Lista en marcha: animales con padrino y salida en curso.
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Figura 4.4 - Salidas ya registradas para trazabilidad.



Capitulo 5

Idiomas y buenas practicas

e Genera o revisa la lista al inicio del turno para que los voluntarios vean el orden del dia.
e Usa la exportacion de texto para comunicar cambios rapidos al grupo.

¢ Revisa pendientes de padrinos antes de dar por cerrada la planificacion.

Capitulo 6
Resumen rapido

e El rol coordinador lo asigna administracion; con varios roles, elige Coordinador al entrar.
e Listas de paseo: sin generar — listado / calendario — generada — edicién si hace falta.
e Coordinacioén de padrinos: revisar solicitudes, observaciones y estados.

e Exporta el resumen para WhatsApp u otras herramientas del equipo.

e Supervisa salidas en curso y el registro de salidas completadas.

Contacto técnico: info@mail.refugidigital.cat - refugidigital.cat (https://refugidigital.cat)
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