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Capitulo 1

Introduccion y estructura del manual

El administrador es un perfil del equipo de la propia protectora (no del equipo de Refugio Digital).
Gestiona usuarios, estructura de jaulas, fichas de animales, carteles con QR, alertas y preferencias.
Sus decisiones son las que ven coordinadores, voluntarios y padrinos en su dia a dia.

El manual esta dividido en tres partes, alineadas con las guias de administracion:

e Parte | — Panel del administrador y navegacion.
e Parte Il — Gestién de usuarios.

e Parte lll — Jaulas, animales y carteles QR.

Las imagenes estan organizadas en tres subcarpetas dentro de media/ : panel/ , usuarios/ Yy
jaulas/ , para que los nombres de archivo no colisionen entre partes.



PARTE | - PANEL Y NAVEGACION

Capitulo 2

Mapa del panel (referencia 1-23)

La siguiente captura tiene marcados los numeros 1a 23 sobre las zonas clave del panel de control.
Usala como indice visual mientras lees la leyenda del capitulo siguiente.
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Figura 2.1 Vista general del dashboard con las referencias 1-23.

Rutina recomendada: al entrar, revisar primero las alertas activas y los bloques de pendientes
(usuarios y padrinos); después entrar al modulo concreto que necesites.

Capitulo 3
Leyenda numerada 1-23

1. Identidad de protectora: logo y nombre del 4. Usuario activo: nombre y menu de sesion.
tenant activo. 5. Titulo del dashboard: encabezado «Panel de

2. Acceso al panel: enlace «Panel de Control» enla  Control».
barra superior. 6. Bienvenida: saludo con el nombre del usuario.

3. Idioma actual: selector de idioma (p. €j. ES).



8. Seccion de alertas: contenedor de «Alertas 16.
activas».

9. Gestionar alertas: acceso a la administraciéon de17.
alertas. 18

LO. Alerta concreta: tarjeta con titulo, tipo y mensaje19.

L1. Ver detalle: abre el modal con informacién 20.
completa de la alerta.

L2. Usuarios pendientes: contador de aprobaciones?21.
por revisar. 22.

L3. Revisar ahora: acceso directo al panel de 23.
usuarios.

L4. Resumen padrinos/paseos: total de solicitudes
pendientes.

Capitulo 4

. Rol activo: confirma que operas como

administrador.

15.

Ver padrinos: acceso a coordinacion de
padrinos.

Carteles de jaula y enlaces: moédulo de carteles
con QR.

Jaulas del refugio: gestion de jaulas.

. Alertas del refugio: acceso rapido a alertas.

Preferencias: configuracion operativa y marca.
Gestor de listas de paseo: planillas y listas del
dia.

Incidencias: registro y consulta.

Directorio de animales: listado y acceso a fichas.
Mi informacion: nombre, correo y estado de
cuenta.

Cabecera, menu de usuario y selector de rol

La cabecera esta fija en todas las pantallas y siempre muestra el nombre/logo de la protectora, el
acceso al panel, el idioma y tu usuario. Sirve para confirmar de un vistazo en qué entorno estas
operando.

Figura 4.7 - Cabecera fija de la protectora.




Figura 4.2 - Menu de usuario: usuarios, carteles, jaulas, alertas, preferencias, listas, padrinos, incidencias,
directorio.

Si tu cuenta tiene varios roles, usa «Cambiar de rol» desde este mismo menu para volver al
selector de rol.

Refugio Digital

Figura 4.3 - Selector de rol cuando la cuenta tiene mas de un perfil.

Capitulo 5
Prioridades del dashboard

El dashboard te muestra primero lo que necesita atencién y, debajo, accesos rapidos a todos los
modulos.

Figura 5.1 - Parte superior: alertas activas y pendientes.

Figura 5.2 - Detalle completo de una alerta.



Figura 5.3 - Rejilla de mdodulos para entrar directamente a cada herramienta.

El icono «i» de cada tarjeta muestra una ayuda breve para entender cuando usar ese modulo.

Figura 5.4 - Bloque «Mi informacion» al final del panel.



PARTE Il - GESTION DE USUARIOS

Capitulo 6

Usuarios pendientes

Los usuarios se registran ellos mismos desde la pantalla inicial (login/registro) del subdominio de tu
protectora. Para una puesta en marcha rapida, también se puede solicitar al equipo de Refugio
Digital una carga inicial masiva entregando una planilla con los datos de los usuarios.

Una vez registrados, sus solicitudes aparecen en la pestana Pendientes hasta que un
administrador las apruebe o elimine.

Figura 6.1 - Lista de usuarios pendientes de aprobacion.

Refresh: el botdn vuelve a consultar el servidor y recarga la lista para mostrar cambios
recientes (altas nuevas, aprobaciones, eliminaciones) sin tener que recargar toda la pagina.

Figura 6.2 - Seleccion multiple para aprobar o eliminar varios usuarios a la vez.

:Aprobar usuarios seleccionados?

e sebo istem 1 cuenta
Se aprobaran 2 usuari e borrardn del sistema hasta 1 cuentas que sigan
sin aprobar, Las que ya estén aprobadas no se

lo ino Conde, b
eliminaran. No se puede deshacer.

Cacelar m

#torto Bancht

Eliminar
Cancelar 7
definitivamente

Figura 6.3 - Confirmacion al aprobar.
Figura 6.4 - Confirmacion al eliminar una solicitud.

Eliminar una solicitud pendiente descarta el alta. Si la persona quiere acceder, debera
registrarse de nuevo.



Capitulo 7
Usuarios activos y roles

La pestana Activos muestra los usuarios habilitados para operar. También existe Desactivados,
desde donde se pueden reactivar usuarios cuando haga falta.

Figura 7.1 - Pestana de usuarios activos.

Editar roles

7 Administrador
[ Coordinador

Voluntario

€ Padrino

il

Figura 7.2 - Edicion de roles: administrador, coordinador, voluntario, padrino.

Buena practica: dejar solo los roles necesarios para cada usuario y revisar peridodicamente los
accesos activos e inactivos.



PARTE Ill - JAULAS, ANIMALES Y CARTELES

Capitulo 8
Jaulas del refugio

Las tres tareas de esta parte (jaulas, animales y carteles) suelen hacerse juntas: defines la
estructura fisica (jaulas), das de alta los animales que viven en ellas y generas el material fisico
que las identifica (carteles con QR para registrar paseos). Para empezar rapido, se puede pedir al

equipo de Refugio Digital una carga masiva inicial de jaulas y animales mediante una planilla.

Jaulas del refugio

@®

@ Gestionar jaulas

Figura 8.1 - Acceso al mddulo desde la tarjeta «Jaulas del refugio» del panel.

® Associacié RefugiDig... @ Panel de Control

— @& Panel de Control

Gestionar jaulas

Crea jaulas con cédige y ubicacion, Solo se pueden eliminar as gue no tengan animales asignados,

Directorio de animaies (asignar jaula al editar) + Crear animal

Nueva jaula

Codigo "

Observaciones

Jaulas del refugio

Codigo Ubicacion
101 Pabelién A — Sector Norte
102 Pabellén A — Sector Norte
1.03 Pabellén A — Sector Sur
1-04 Pabellén B — Alslamiento
105 Pabellén 8 — Alslamiento
1-06 Pabellén € — Cachorros

Ubicacién *

Observaciones

Jzuiz ampliz, buena ventilacion.

Pendiente revision de cierre.

Usada para cuarentera.

Zona de sooalizacién,

Animales

@Es Martin ¥

“

Recargar

Acciones

Editar

Figura 8.2 - Pantalla con dos zonas: alta de jaula nueva (cddigo, ubicacion, observaciones) y listado de jaulas

con su recuento de animales.



Caodigo y ubicacion son obligatorios; el cédigo identifica la jaula en planillas y carteles.
Refresh recarga el listado.

Jaulas del refugio Recargar
Codigo Ubicacion Observaciones Animales Accionss
PR Pabelidn A — Sector M Isula smpiia, busna E Eidrtiar
ventilacian Cancelar

Figura 8.3 - Modo edicion en linea con Guardar / Cancelar.

Una jaula no se puede borrar si tiene animales asignados. Primero hay que mover esos
animales a otra jaula desde su ficha.

Gestionar jaulas

Cres
=

Figura 8.4 - Saltar al directorio de animales filtrado por una jaula concreta.

Capitulo 9
Animales: directorio, altay ficha

Directorio de animales
@

B Abrir directorio

Figura 9.1 - Acceso al directorio de animales desde el panel.
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Directorio de animales f& Panel de Contro

Animales ordenados por nombre. Usa el buscador para acotar por nombre, raza, jaula U otros datos visibles,

Buscar por-nombre, raza, jadla
O Solobloqueados {3 Nosale)

10 de 10 animales

Biel
Razz Mestizo (Cocker mix)  Sexo: Macho  Jaulz J-06 - Pabelidn C— Cachorros Ficha completa

Disponible X Nosale

Bruc

Razz Pastor Aleman Edad T Sexo: Macho Jauls: -02 - Psbelion A — Sector Nore Ficha completa
Disponible

Drac

Raza: Bower Edact 1 Sexo: Macho Jauls J-04 - Pabelion 3 — Alstamiento Ficha completa

EnTratamiento. X No sale

Figura 9.2 - Listado ordenable, con buscador y filtro «Solo bloqueados por administrador».

El botén Nuevo animal en la cabecera solo lo ven administrador y superadministrador.
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Figura 9.3 - Formulario completo de alta: datos basicos, avatar, jaula, estado, indicaciones, nivel de
experiencia y enlaces publicos.

Nombre, raza y avatar son obligatorios. La URL publica de adopcion y la foto publica son las que
aparecen impresas en los carteles QR.



Nivelde experienc (paseo) Jauta Ceariats

Bsjo v sinjaula 3

Medio 1701 Pabellon A — Sector Norte:
Alto 1702  Pabelion A — Sector Norte:

103 - Pabellén A — Sector Sur

1704 Pabellon & — Aislamiento.
1705 - Pabellon & — Alslamiento

Figura 9.4 - Nivel de experiencia (bajo / medio / alto). i et

Figura 9.5 - Selector de jaula (debe estar creada
previamente).
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Figura 9.6 - Ficha en modo consulta con historial de paseos, incidencias y padrinos.
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Figura 9.7 - Edicion administrativa: casilla «Permitir que este animal salga a pasear» (bloqueo maestro «No
sale» si se desactiva).

En Preferencias de la protectora se puede configurar que los animales con bloqueo maestro
se excluyan automaticamente al generar listas nuevas.

Capitulo 10

Carteles, foto publicay QR

Carteles de jaula y enlaces @

¥ Carteles de jaula

Figura 10.1 - Acceso al modulo «Carteles de jaula y enlaces» desde el panel.
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— @ PaneldeConfrol Carteles de jaula y enlaces @ Es

Configura el enlace de adopcion y la imagen del cartel. Cuando esté todo correcto, descarga un PDF listo para imprimir en
tamafio A4 y colocarlo en I3 jaula. Puedes usar [ vista previa para comprobar |3 foto antes de descargar & archivo.

un PDF en A4 con blogues
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Figura 10.2 - Editar foto publica y URL de adopcion por animal sin entrar a la ficha completa.

El botén «Rellenar cédigos QR pendientes» asigna en lote un cédigo QR a los animales que
aun no lo tienen.
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LUNA

Figura 10.3 - PDF de cartel individual (foto, nombre, codigo QR, guia de plegado).
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Figura 10.4 - Hoja A4 con varios QR juntos, ideal para imprimir como pegatinas.



Solo se incluyen en estos PDF los animales con cédigo QR valido (6 caracteres alfanuméricos).

Capitulo 11

Resumen rapido

e Panel: revisar primero alertas y pendientes; usar el mapa 1-23 y el menu de usuario para
navegar.

e Usuarios: aprobar o eliminar pendientes (Refresh, seleccidon multiple); gestionar roles en
activos.

e Jaulas: alta con codigo y ubicacion; edicidn en linea; no se borran si tienen animales.

e Animales: directorio con buscador y filtro de bloqueados; alta con jaula y experiencia; ficha y
bloqueo maestro «No sale» en edicion.

e Carteles: foto publica y enlace de adopcion por animal; PDF individual o lote A4 de QRs.

e Carga masiva inicial: disponible para usuarios, jaulas y animales mediante planilla, pidiéndola al
equipo de Refugio Digital.

Contacto técnico Refugio Digital: info@mail.refugidigital.cat - refugidigital.cat
(https://refugidigital.cat)
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